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गनुासो सनु्न ेअधधकायी:- प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत 

सभम: आईतफाय, सोभफाय, भॊगरफाय, फधुफाय, धफहहफाय: 10:00 AM - ५:00 PM (भाघ १६ गतेफाट काधतिक 15 
गतेसम्भ) आईतफाय, सोभफाय, भॊगरफाय, फधुफाय, धफहहफाय: 10:00 AM - 4:00 PM (काधतिक 16 गतेफाट भाघ 
15 गतेसम्भ)  शकु्रफाय : 10:00 AM - 3:00 PM 

क्र.सॊ. सेवाको प्रकाय सेवा राग्न े
सभम 

जजम्भेवाय 
अधधकायी 

सेवा शलु्क (रु.) आवश्मक कागजातहरु 

प्रशासन शाखा 
१ जन्भ प्रभाजित 

अङ्ग्रजेी कन्सरुय 
प्रभाजित 

सोही ददन प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

5००।- १. वडा कामािरमको अङ्ग्रजेी अनवुादभा 
यहेको जन्भ प्रभाजित प्रभाि-ऩत्र,  

२. वडा कामािरमभा यहेको जन्भ 
धभधतको अधबरेख । 

२ नाता प्रभाजित 
अङ्ग्रजेी कन्सरुय 
प्रभाजित 

सोही ददन प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

500।- १. वडा कामािरमको अङ्ग्रजेी अनवुादभा 
यहेको नाता प्रभाजित प्रभाि-ऩत्र । 

३ व्मवसाम दताि 
धसपारयस 

सफै 
आवश्मक 
कागजात 
सहहत ऩेश  
हनु आएभा 
१ हप्ता धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

दताि: 500।– 

नहवकयि: 
२००।- 

 

१. धनवेदन, २. नागरयकता, ३. गैय 
नागरयकको हकभा सम्फजन्धत देशको 
नागरयकता वा नागरयक जधनने प्रभाि-
ऩत्र,  

४. सम्फजन्धत वडाको धसपारयस, ५. 
स्रोत धनीको भञ्जुयीनाभा बएभा, ६. 
बाडाभा बएकोभा घयधनी य 
व्मवसामीफीचको बाडा सम्झौताको ऩत्र 

4 खानेऩानी भूर 
दताि/ नहवकयि  

१ हप्ता धबत्र  
 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

२,०००।– 

दताि 
१. सधभधतको दताि प्रभाि-ऩत्र प्रधतधरऩी 
(ऩूयानो सधभधतको बए भात्र), २. 
साधायि सबाको धनििम प्रधतधरऩी,  

३. सॊचारकहरुको नागरयकताको प्रभाि-सोही ददन  १,०००।- 

 

घयऩझोङ गाउॉऩाधरकाको कामािरमफाट प्रदान गरयने सेवा प्रवाह 
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(नहवकयि) नहवकयि प्रत्र,  ४. स्रोत धनीको भञ्जुयीनाभा 
बएभा, ५. हवधान, ६. जरश्रोत भहुानभा 
कसैको दाफी हवयोध नऩयेको,  

७. सम्फजन्धत वडाको धसपारयस । 

5 सहकायी दताि १ हप्ता धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

5,000।- १. सहकायी धनमभावरी, २०७७ को 
धनमभ ६ फभोजजभ  

6 न्माहमक सधभधतभा 
धनवेदन दताि  

 न्माहमक 
सधभधत 
सॊमोजक / 

सदस्म सजचव 

१००।- 

 

 

१. धनवेदन 

७ कय जलरमय 
धसपारयस: नेऩारी 

 प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

५००।- १. धनवेदन 

८ उद्योग दताि 
धसपारयस 

१ हप्ता  प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

साना : ५००।- १.धनवेदन,  २. ऩरयमोजना प्रस्ताव, ३. 
साझेदायी कफधुरमतनाभा (साझेदायी पभि 
बए), ४. अन्म धनकामको सहभधत (जस्तै 
ऩमिटन, स्वास््म, औषधी, सञ्चाय, वन, 
श्रभ, आददसॉग सम्फजन्धत उधोग बएभा), 
५. नागरयकताको प्रभाि-ऩत्रको प्रधतधरऩी, 
६. चाय हकल्रा प्रभाजित, ७ वडा 
भचुलु्का, ८. जग्गाको रारऩूजािको 
प्रधतधरहऩ, ९. बाडाभा बए बाडा सम्झौता, 
१०. जग्गाको धतयो धतयेको यधसद, ११. 
जग्गा आफ्नो नाभभा नबए जग्गाको 
भञ्जुयीनाभा, १२. वडा धसपारयस,  

१३. अन्म कागजात। 

भझौरा: 
२,०००।- 

ठूरा: 
५,०००।- 
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९ अन्म धसपारयस 
दस्तयु 

धसपारयसको 
प्रकृधत हेरय 
सोही 
ददनदेजख १ 
हप्ता धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

3००।- १. सम्फजन्धत काभको धनवेदकको 
धनवेदन । 

भहहरा तथा फारफाधरका शाखा 
10 जेष्ठ नागरयक 

ऩरयचम-ऩत्र  
१ हप्ता धबत्र प्रभखु 

प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १. नागरयकताको प्रधतधरऩी, २. धनवेदन, 
३. ४ वटा ऩासऩोटि साइजको पोटो, ४. 
६० वषि ऩयुा बएको हनु ुऩने । 

१1 अऩाङ्गता ऩरयचम-
ऩत्र 

१ हप्ता धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १.जन्भ दताि/ नागरयकताको छाॉमाप्रधत, 
२. वडाको धसपारयस,  

३. चाय वटा ऩासऩोटि साइजको पोटो, 
४. जजल्रा अस्ऩतार भसु्ताङको 
जचहकत्सकको धसपारयस । 

मोजना/ प्राहवधधक शाखा 
१2 मोजना सम्झौता सोही ददन प्रभखु 

प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १.वडा बेराको भाइनटुको प्रधतधरहऩ, २. 
उऩबोक्ता सदस्म सधभधतको फैठकको 
भाइनटुको प्रधतधरऩी, ३.सधभधतका 
ऩदाधधकायी/सदस्महरुको नागरयकताको 
प्रधतधरहऩ, ४.वडाको धसपारयस, 
5.धनवेदन। 

१3 मोजनाको बकु्तानी अवस्था हेयी 
सोही 
ददनदेजख ३ 
ददन धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १. सधभधतको खचि साविजधनकीकयिको 
भाइनटुको प्रधतधरऩी, 
२. धनवेदन, ३. वडाफाट प्रभाजित धफर 
बयऩाई,  

4. अनगुभन सधभधतको धसपारयस, 5. 
अनसूुची पायभहरु  

१4  घय नलसा ऩास १ हप्ता धबत्र प्रभखु आवशीम: १. जग्गाको रारऩूजाि, २. नागरयकता 



 

4 

 

प्रशासकीम 
अधधकृत 

रु. ३ प्रधत 
स्कवामय 

प्रभाि-ऩत्रको प्रधतधरऩी, ३. धनवेदन, ४. 
टे्रस नलसा, ५. चाय हकल्रा प्रभाजित, 
६. अजघल्रो  वषिको धतयो धतयेको,   

७. धफस्ततृ इजन्जधनमरयङ्ग नलसा, 
८. वडाको धसपारयस, 
९. गा.ऩाफाट घय नलसा ऩास सम्फन्धी 
फकु । 

 

व्मावसाहमक: रु. 
५ प्रधत स्कवामय 

घय नलसा ऩास 
अधबरेजखकयि 

हकताफ 
रु.५00।- 

१5 घय नलसा 
अधबरेजखकयि 

अवस्था हेयी 
सोही 
ददनदेजख १ 
हप्ता धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

रु. २ प्रधत 
स्कवामय 

 

१. जग्गाको रारऩूजाि, २. टे्रस नलसा, 
३. धनवेदन, ४. वडा धसपारयस , ५. 
चाय हकल्रा प्रभाजित,  

६. अजघल्रो  वषिको धतयो धतयेको,  

७. धफस्ततृ इजन्जधनमरयङ्ग नलसा,  

८. नागरयकताको प्रभाि-ऩत्रको प्रधतधरऩी 
। 

अधबरेजखकयि 
ऩास फकु रु. 
५००।- 

१6 धनभािि कम्ऩनी 
इजाजत ऩत्र दताि  

७ देजख 
१५ ददन 
धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

२० हजाय १. धनवेदन, २. धनभािि व्मवसाम सॊघको 
धसपारयस, 
३. घयेर ुतथा साना उद्योग वा उद्योग 
हवबागभा दताि बएको प्रभाि-ऩत्र,  

४. जनशजक्तको हकभा भान्मता प्राप्त 
जशऺि सॊस्थावाट कजम्तभा धसधबर 
इजन्जधनमरयङ्ग तपि  प्रभाि-ऩत्र तह उतीि 
गयेको,  

५. कुनै ऩधन हवषमभा प्रभाि-ऩत्र तह 
उतीि १ जना प्रशासधनक, ६. वाजिज्म 
शास्त्र / अथिशास्त्रभा प्रभाि-ऩत्र तह 
उतीि रेखा, full time कभिचायी, 7. 
हट्रऩय, धभलचय, थोयोराइट/ रेफर 
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भेधसन/ टोटर इस्टेसन (१ थान), वाटय 
ऩम्ऩ (३ थान), ८. बाइवे्रटय (१ थान), 
९. भेजशन य उऩकयिको फीभा गयेको 
कागजात,  

१०.उल्रेजखत माजन्त्रक उऩकयिहरु 
ठीक अवस्थाभा बएको कुया NEA 

सदस्मता प्राप्त गयेको भेकाधनकर 
ईजन्जधनमयफाट प्रभाजित गयेको प्रभाि, 
११. बधूभकय धतयेको यधसद, १2. घय 
फहार कयको यधसद, स्थामी रेखा नम्फय 
(VAT), १3.सम्ऩजि कय । 

१7 धनभािि कम्ऩनी 
इजाजत ऩत्र 
नहवकयि 

सोही ददन  प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

३,०००।- १. स्थामी रेखा नम्फय,  

२. व्मवसाम दताि प्रभाि-ऩत्र,  

३. इजाजत ऩत्र, ४. कय चकु्ता, 
५.धनभािि व्मवसाम सॊघको धसपारयस  
ऩत्र, ६. कामिहरुको अध्मावधत हववयि 
पायभ । 

३,०००।– 
धफरम्फ थऩ 

दस्तयु 

१8 धनभािि कम्ऩनी  
इजाजत ऩत्र 
नाभसायी/ठाउॉसायी 
शलु्क 

१ हप्ता धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

१०,०००।- १. धनवेदन, २. "घ" फगि इजाजत ऩत्र 
सम्फन्धी कामिहवधध २०७७ को अनसूुची 
४ फभोजजभको आवश्मक कागजातहरु  
। 

१9 जरश्रोत उऩमोग 
उऩबोक्ता सॊस्था 
दताि  

१ हप्ता धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

२,०००।- १. सॊस्थाको हवधान, २. साधयि सबाको 
धनििम, ३. सञ्चारकहरुको नागरयकताको 
प्रभाि-ऩत्रको प्रधतधरऩी,  

४. श्रोतधनीको भञ्जुयीनाभा बएभा ५. 
वडा कामािरमको धसपारयस तथा हववाद 
नबएको प्रभाि 
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६. तोहकएको दाॉचाभा धनवेदन । 

जरश्रोत उऩमोग 
उऩबोक्ता सॊस्था 
नहवकयि 

सोही ददन १,०००।- ,, 

५००।– 
धफरम्फ शलु्क  

कृहष तथा ऩश ुशाखा 

20 कृषक/ ऩश ु
सभूह दताि  

सोही ददन  प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

५००।– 
नहवकयि शलु्क 

२००।- 

१. सभूहको फैठकको भाइनटु, 
२. सभूहका सदस्महरुको नागरयकताको 
प्रभाि-ऩत्रको प्रधतधरऩी,  ३. जग्गाको 
रारऩूजाि,  ४. पोटो,  ५. सभूहको 
हवधान, ६. वडाको धसपारयस ।  

21 फाख्रा, फॊगयु, 
कुखयुा उऩचाय  

तरुुन्तै ऩश ु
जचहकत्सक 

धनशलु्क  

गाई, बैसी, झोऩा, 
माक उऩचाय 

धनशलु्क 

घोडा, खच्चय 
उऩचाय 

धनशलु्क 

कुकुय, हवयारो 
उऩचाय 

धनशलु्क 

स्वास््म शाखा 
२२ हवऩन्न हवयाभीराई 

आधथिक सहमोग 
३ ददन 
धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १. वडाको धसपारयस, २.जजल्रा 
अस्ऩतार भसु्ताङको जचहकत्सकको 
धसपारयस, ३. धनवेदन, ४. नागरयकता 

२3 ददघि योगको 
धसपारयस (लमान्सय, 
भगृौरा, Alzhimer, 

भटुु, sickel cell 

anaemia) 

३ ददन 
धबत्र 

प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

धन:शलु्क १. वडाको धसपारयस,  

२. अस्ऩतारको जचहकत्सकको धसपारयस, 
३. धनवेदन, ४. नागरयकता 
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२४  एम्फरेुन्स सेवा सोही ददन स्वास््म 
सॊमोजक 

घयऩझोङ गाउॉऩाधरका एम्फरेुन्स सञ्चारन धनदेजशका २०७८  
को अनसूुची २ वभोजजभ दययेट 

स्थानीम: २५% यकभ छुट 

भसु्ताङ जजल्राभा कामियत याष्ट्रसेवक कभिचायी: २५% छुट 
जशऺा शाखा 

२५ धनजी हवद्यारम 
कऺा थऩ अनभुधत 

३ ददन धबत्र  प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

फा.हव.: ५,०००।- १. हवद्यारमको सफै अवस्था झजल्कने 
प्रस्ताहवत मोजना  

२. हवद्यारम व्मवस्थाऩन सधभधतको कऺा 
थऩ गने धनििम, ३. धनवेदन ४. 
सम्फजन्धत वडाको धसपारयस, 
५. अधबबावकहरुको दस्तखत । 

आ.हव.: ७,०००।- 

भा.हव.:१० हजाय 

२६ धनजी हवद्यारम 
सञ्चारन तथा 
कऺा थऩ 
अनभुधतको 
धसपारयस 

३ ददन धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

वा.हव.:१,०००।- १. हवद्यारमको सफै अवस्था झजल्कने 
प्रस्ताहवत मोजना  

२. हवद्यारम व्मवस्थाऩन सधभधतको कऺा 
थऩ गने धनििम, ३ धनवेदन  

४. सम्फजन्धत वडाको धसपारयस,  

५. अधबबावकहरुको दस्तखत । 

आ.हव.: १,२००।- 

भा.हव.: १,५००।- 

स्नातक/स्नातकोिय: 
२,०००।- 

२७ साभदुाहमक 
हवद्यारम कऺा 
थऩ  सम्फन्धी 
धसपारयस 

३ ददन धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

स्नातक/स्नातकोिय: 
१,२००।- 

१. हवद्यारमको सफै अवस्था झजल्कने 
प्रस्ताहवत मोजना, 
२. हवद्यारम व्मवस्थाऩन सधभधतको कऺा 
थऩ गने धनििम, ३ धनवेदन, ४. 
सम्फजन्धत वडाको धसपारयस,  

५. अधबबावकहरुको दस्तखत । 

२८ साभदुाहमक 
हवद्यारम सञ्चारन 
तथा कऺा थऩ 
सम्फन्धी 

३ ददन धबत्र प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

वा.हव.:500।- १. हवद्यारमको सफै अवस्था झजल्कने 
प्रस्ताहवत मोजना, २. हवद्यारम 
व्मवस्थाऩन सधभधतको कऺा थऩ गने 
धनििम, ३. धनवेदन,  

४. सम्फजन्धत वडाको धसपारयस,  

आ.हव.: 7००।- 

भा.हव.: १,0००।- 
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५. अधबबावकहरुको दस्तखत । 

२९ जशऺक सरुवा 
अनभुधत धसपारयस  

सोही ददन प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

गाऩा धबत्र: 
१०००।- 

१. जाने य आउने दवैु हवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन सधभधतको सहभधतको धनििम,  
२. जशऺा धनमभवरीको अनसूुचीको 
दोहोयो हवद्यारमको व्मवस्थाऩक 
सधभधतको अध्मऺको  हस्ताऺय, ३. 
धनवेदन, ४.स्थामी धनमकु्त ऩत्र । 

जजल्रा धबत्र: 
२०००।- 

जजल्रा फाहहय: 
३०००।- 

३० जशऺक/हवद्यारम 
कभिचायी धनमकु्त 
सभथिन  

सोही ददन प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

५००।- १. धनमजुक्तऩत्र,२. हवद्यारम व्मवस्थाऩन 
सधभधतको धनििम, ३. नागरयकताको 
प्रभाि-ऩत्र, ४. शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाि-ऩत्र 

३१ शैजऺक प्रभाि-प्रत्र 

दस्तयु (कऺा ८)  
तरुुन्तै प्रभखु 

प्रशासकीम 
अधधकृत 

२७५।- १. सम्फजन्धत कऺाको हवद्याथी हववयि, 
२. धनवेदन । 

३२ शैजऺक प्रभाि-ऩत्र 
दस्तयु प्रधतधरहऩ 

तरुुन्तै प्रभखु 
प्रशासकीम 
अधधकृत 

५००।- १. हवद्याथीको चारयधत्रक प्रभाि-ऩत्र, 
२. धनवेदन । 

३३ अन्म कयहरुको हकभा बने आधथिक ऐन, २०८१ फभोजजभ हनुेछ । 

 


